
 

 

     

  
 

 

   

  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
  

  

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

ove 

-- ·------- --· 

' , (j) • 

G o o g le P h o tos 

"};? Print store 
Photo books. prints, and canvas 

~ Photo trames 

CJ Device folders 

~ Archive 

@J Trash 

[? Free up space 

l,g) Manage your library 

® Settings 

~ PhotoScan 

(2) Help & feedback 

Q. 

Microsoft Office Lens -
PDF Scanner 
Microsoft Corpora1lon 

Unlnstall Open 

....._ _______ .,._,_, ...... 

A 

Swpf' up f or fil,.,~ 

.~. ~ 

NEW 

¿Cómo escanear usando un 

Android o un iPhone? 

La mayoría de los teléfonos Android vienen con Google Photos.  Si tiene una cuenta de 
Google Photos, hay un Photo Scanner integrado en la aplicación.  Esto le permitirá 
escanear un documento y guardarlo en su cuenta de Google Fotos. 

1. Abra Google Photos y elija PhotoScan en el menú. 

2. Coloque su documento sobre una superficie plana. 

3. Sostén tu teléfono sobre el documento para que quepa todo en 
la pantalla. Toca el botón de la cámara, luego mueve tu teléfono 
para alinear los círculos en la parte superior izquierda, superior 

derecha, inferior derecha y luego inferior izquierda. 

4. Esto escaneará el documento y lo guardará en su cuenta de 

Google Photos. 

Otra opción es descargar Microsoft Office Lens.  Esta es 
una aplicación gratuita disponible en Google Play Store. 
Esta aplicación escanea un documento, le permite 
guardarlo como PDF y guardarlo en su galería de fotos. 
Entonces es fácilmente accesible para adjuntarlo a un 

correo electrónico. 

1. Sostenga su teléfono sobre el documento y toque 

el botón de la cámara.  Si está satisfecho con 

la foto, haga clic en “Done”. 

TURN OVER 
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¿Cómo escanear usando un 

Android o un iPhone? Continue... 

2. Marque las casillas donde le gustaría que se guardara la foto y si desea que se guarde 
como PDF. Una vez que haya seleccionado dónde le gustaría guardarlo, haga clic en 

el botón de “Save”. 

3. Ahora puede adjuntar su documento a un correo 

electrónico. 

Opciones para iPhone or iPad: 

1. Inicie la aplicación Notes en su iPhone o iPad. 

2. Crea una Nota nueva. 

3. Presione el botón de la cámara. 

4. Presione “Scan Document” en la lista de opciones. 

5. Alinear el document. 

6. Si el escáner no escanea automáticamente, toque el botón de la cámara. Repita por 

cada página que desee escanear.  

7. Presione “Keep Scan” cuando haya terminado de escanear todas las páginas, luego 

toque “Save”. 

8. Los documentos escaneados aparecerán en una nueva nota en la aplicación Notas. A 

continuación, puede adjuntar este documento a un correo electrónico. 
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